教师调（串）课流程

教师登录教务管理系统→点击“排课管理”→点击“调课申请”→点击“添加”按钮→在“开课”中选中所要调的课程→在“课表详细”中选中所要调的上课时间→在“调课类型”中所需调整的选项中点√（调课前后不变无需点√）→在“调课前后对比”中选择“排课前”及“排课后”的具体信息（如第一周56节的课调到第二周78节，则在“排课前”周次选择1，节次选择56，“排课后”周次选择2，节次选择78）→在备注中标明调课原因→点击“添加”按钮完成调课→调课后教师需关注教务处审核意见，如审核未通过，及时联系教务运行管理员

注：在调课过程中，如果“调课前后对比” → “排课后”→“节次”项，空白节次显示√不可选，原因为“排课后”自动显示的原教室有课，教师需提前找好调课后空教室（在教务系统主界面，点“课表查询”→“按教室查询”查询可用空教室），然后“调教室”按钮打√，在“排课后”的“教室”项选择之前找好的空教室即可

